CONTRALORIA
Circular No. 21/2024

Morelia, Michoacdn a 12 de noviembre del afo 2024.

Titulares de las Dependencias Administrativas,
Académicas y Unidades Profesionales de la
Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo
Presente. ‘

La Contraloria cumpliendo con su objetivo de promover, evaluary fortalecer
el adecuado funcionamiento del Control intemo de la Universidad
Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, asi como, el de vigilar que las
normus reglamentarias y politicas de la Insfitucion sean cumplidas y con
fundamento en los articulos 3°, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 2, fraccidn IV, 6, 10, fraccion IV, 49, 50, del Reglamento
Interno de la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, asi como
en el ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 2, 3, fraccion XV,
4, 5,y 6, de los Lineamientos de Aplicacidon General en Materia de Confrol
Interno para la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo; dando
continvidad a los trabajos de Elaboracién de Manuales de Organizacion y
Procedimientos de las dependencias de esta Maxima Casa de Estudios, sirva
el presente para hacerles llegar la GUIA TECNICA PARA LA ELABORACION
DEL -~ MANUAL DE ORGANIZACION ( link
hitps://contraloria.umich.mx/archivos/circulares/2023/guia_manual de org

anizacion_umsnh_2023 v3.pdf) y la GUIA - TECNICA PARA LA ELABORACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ( link
hitps://contraloria.umich.mx/archivos/circulares/2023/guia_manual de_pro
cedimientos umsnh_2023 v3.pdf) que aplican a la materiq, mlsmos que
esperamos sean de total capoyo

Asi mismo, con la finalidad de contar con una herramienta o instrumento de
trabajo y consulta en el que se registre y actudlice la informacién detallada,
referente a los antecedentes histdricos, el marco juridico-administrativo,
objetivo, estructura orgdnica, organigrama, los niveles jerdrquicos, los
grados de autoridad, responsabilidad, asi como las lineas de comunicacion
y coordinacién existentes, que esquematiza y resume la organizacion de la
Universidad, se les solicita su invaluable apoyo, a fin de que por su conducto
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instruyan a quien corresponda remita mediante oficio a esta Contraloria, en
un término no mayor a 5 dias a partir de la recepcién del presente
documento, el nombre, correo electrénico oficial y nUmero telefénico de Ia
persona designada como enlace para esta tarea, entre la Contraloria y su
dependencia o unidad.

Una vez, que se cuente con la informacién solicitada se les hard llegar la
programacién y calendarizacién de las mesas de frabajo con cada una de
las unidades y dependencias.

Por otra parte, a quienes ya han entregado sus manuales correspondientes
a esta Contraloria, tomando en cuenta la reciente actualizacion a nuestra
normativa universitaria, se les pide su colaboracion, para en caso de ser
procedente, actualicen las propuestas de sus manuales presentadas con
anterioridad y se envien en formatq|digifal al correo, contraloria@umich.mx
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