A 5

CONTRALORIA
Morelia, Michoacan a 28 de abril de 2025
Circular No. 005/2025

Titulares de las Dependencias Administrativas, Académicas y
Unidades Profesionales de la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo

Presente.

En atencidén a las disposiciones contenidas en la normatividad universitaria vige'nte, asi
como en cumplimiento de los principios de transparencia, eficiencia y rendiciéon de cuentas
que rigen a nuestra Casa de Estudios, me permito recordarles que cada dependencia o
unidad administrativa debe contar con sus respectivos Manuales de Organizaciéon y de
Procedimientos, debidamente actualizados y formalmente aprobados.

Dichos manuales constituyen instrumentos esenciales para definir la estructura
organizacional y las funciones de cada 4rea, describiendo de manera clara los
procedimientos administrativos y operativos. Con ello, se promueve el cumplimiento de las
funciones sustantivas de manera ordenada, eficaz y transparente, fortaleciendo los
mecanismos de control interno y facifitando las tareas de supervisioén, auditoria y mejora
continua. Contar con manuales actualizados ayuda, ademds, a prevenir ‘actos de
negligencia, duplicidad de funciones y conflictos de interés.

Asimismo, los manuales forman‘paft de las obligaciones de transparencia conforme a la
Ley General de Transparenciavy‘AcSééo‘a la Informacién Publica, ya que permiten a ia
sociedad conocer la organizacion interferde’las dependencias, los tramites y servicios que
prestan, asi como los procesos mediante los cuales se toman decisiones publicas.

Por lo anterior, se les solicita de la manera mas atenta y respetuosa que, a mas tardar el
dia 13 (trece) de junio de 2025, remitan a esta Contraloria Universitaria los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos de su respectiva dependencia, con el visto buenc de
esta Contraloria y aprobados por el Consejo Téchico correspondiente. En caso de no contar
aun con los manuales respectivos, deberan elaborar y remitir los proyectos
correspondientes para su revision y validacién ante esta-Contraloria. s
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Ahora bien, en el caso de las dependencias que se encuentran programadas para la
revision de sus manuales en mesas de trabajo con el personal a cargo de esta dependencia,

se les invita a acudir puntualmente en la fechay hora sefialadas, a fin de estar en posibilidad
de avanzar conjuntamente con sus enlaces en las revisiones respectivas.

La entrega' oportuna de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos a la Contraloria

Universitaria constituye un deber legal y ético que contribuye al fortalecimiento de los
principios de legalidad, transparencia, rendicién de cuentas, eficiencia y control interno en
la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo. Su cumplimiento no sélo evita
responsabilidades, sino que ademas impulsa una gestion publica universitaria mas

profesional; ordenada y eficaz.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 6, 49 y 50 del Reglamento Interno de la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, 3°, 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 2, 3 fraccién XV, 4, 5y 6 de los Lineamientos de Aplicacion
General en Materia de Control Interno; asi como en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan

de Ocampo.

Finalmente es importante refrendar que, esta Co
brindar la orientacion necesaria sobre la glabora

Sin otro particular por el momento, recib

C.c.p. k Minutario
MERR*ngss
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