Reglamento para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de

Inspeccién de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Articulo 1. El Departamento de Auditoria Interna de la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo es la Unidad Administrativa que coadyuva con la o el
Contralor al logro de una eficaz administracion, evaluando las politicas y normas
vigentes, los planes y programas de operacion y desarrollo, asi como en la
verificacion de la correcta y oportuna aplicacion de los mismos, a través de la
realizacion de auditorias y otros mecanismos de control interno.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene por propdsito establecer las bases que
se deberan observar para la practica de auditorias, revisiones y visitas de
inspeccion a las Dependencias Administrativas y Académicas de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo por parte de la Contraloria a través del
Departamento de Auditoria Interna, con el fin de asegurar la transparencia, la
eficiencia y el cumplimiento normativo.

Tiene como objetivo evaluar el cumplimiento de las politicas, procedimientos y
normativa de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, asi como,
identificar las areas de mejora y proponer acciones correctivas para asegurar la
correcta utilizacion de los recursos universitarios y fomentar la cultura de la

transparencia y rendicion de cuentas.

Articulo 3. Las auditorias, revisiones y visitas de inspecciéon que la Contraloria
(Organo Interno de Control) lleve a cabo para verificar y evaluar aplicaciones de

recursos federales y/o estatales, generados o propios asignados a las
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Dependencias Administrativas y Académicas, se realizardan conforme a lo

establecido en el presente Reglamento.

Articulo 4. Objetivo. Proporcionar un instrumento de apoyo que facilite y
estandarice las actividades del trabajo de auditoria en la Universidad Michoacana
de San Nicolas de Hidalgo, desde su planeacion hasta la presentacion del informe
de auditoria, asi como el seguimiento de las observaciones determinadas.

Articulo 5. Ambito de Aplicacién. El presente Reglamento es de aplicacion
obligatoria para todo el personal adscrito al Departamento de Auditoria Interna,
Servidores Publicos y en su caso para los auditores externos que contrate la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

Corresponde a la Contraloria (Organo Interno de Control) y al Departamento de
Auditoria Interna, sin excepcion aplicar en el ambito de sus respectivas

atribuciones, las presentes disposiciones.

DEFINICIONES
1. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
l. Acta Circunstanciada de Hechos: Documento mediante el cual se
hace constar determinados hechos con formalidad juridica;
I. Acta de Inicio de Auditoria: Es el documento mediante el cual se
hace constar el inicio de los trabajos de Auditoria;
. Auditor: La persona designada por la o el titular del Departamento de
Auditoria Interna que se encuentra precisada en la orden de auditoria;
IV. Auditoria: Actividad enfocada al examen objetivo, sistematico y

evaluativo de las operaciones financieras y administrativas realizadas;
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VL.

VII.

VIII.

a los sistemas y procedimientos implementados; a la estructura

organica de operacion; y a los objetivos, planes, programas y metas
alcanzados por las dependencias administrativas y académicas en la
administracion general de la Universidad Michoacana de San Nicolas
de Hidalgo con el propésito de determinar el grado de economia,
eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la
normativa con que se han administrado los recursos publicos que
fueron suministrados y los generados;

Autoridad Investigadora: La autoridad responsable de llevar a cabo la
investigacion de denuncias en contra de servidores publicos por faltas
graves y no graves o sobre particulares vinculados con faltas
administrativas graves;

Cédula de Observaciones Finales: Documento que contiene la
opinidn final del auditor sobre el proceso, actividad, procedimiento y/o
la evidencia analizados, en que plasma debilidades identificadas en el
control interno, irregularidades, salvedades y hallazgos que constituyan
actos, hechos u omisiones;

Cédula de Observaciones Preliminares: Documento que contiene las
observaciones o irregularidades que haya detectado el auditor en el
desarrollo de sus trabajos, previo a las observaciones finales;

Cédulas de Seguimiento: Es el documento en el que se plasma el
avance en la atencion de las recomendaciones hechas por el auditor:;
Dependencias Académicas: Facultades, Institutos, Escuelas,

Unidades profesionales, Coordinacion del Departamento de Idiomas;
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XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVII.

Dependencias Administrativas: La Rectoria; las Secretarias vy

Unidades Administrativas, la Tesoreria; la oficina del Abogado General
y Coordinaciones;

Fideicomisos Publicos: Los constituidos por la propia Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo;

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al documento
que contiene la denuncia de hechos que presume incumplimientos a
las obligaciones de los servidores publicos;

Informe de Seguimiento: Documento con el que se hace del
conocimiento a la autoridad competente de actos, hechos u omisiones
que pudieran constituir faltas administrativas;

Informe Final de Auditoria: Conclusion final mediante la cual se da a
conocer de manera formal a la o el Titular de la dependencia
administrativa o académica auditada, los resultados del trabajo
desarrollado por el Auditor, respecto de la situacion de los conceptos
auditados, apoyados en la evidencia obtenida;

LRAEM: Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo;

Mandatos y contratos analogos: Los celebrados por la institucién en
términos de las disposiciones legales y administrativas aplicables, que
involucren recursos publicos federales y/o estatales, generados o
propios;

Orden de Auditoria: Es el documento mediante el cual el
Departamento de Auditoria Interna, notifica a la dependencia Auditada,

que se dara inicio a una revision;
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XVIIL.

XIX.

XXII.

XX,

XXIV.

XXV.

XXVL.

Organo Interno de Control: Contraloria de la Universidad Michoacana

de San Nicolas de Hidalgo;

PAA: Plan Anual de Auditorias;

Reglamento: Reglamento para la Realizacion de Auditorias, Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccién de la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo;

Revisién: Proceso preventivo realizado en tiempo real de una
actividad o proceso con el fin de analizar la eficiencia en los procesos
operacionales, programas, proyectos, etcétera;

Titular de la Dependencia Académica o Administrativa Auditada:
Servidor publico a quien se dirige la orden de auditoria;

Unidad (es) auditada (s): Dependencias administrativas y académicas
o unidades administrativas de las dependencias a las que se dirigen las
auditorias;

Unidad (es) Fiscalizadora (s): A los entes fiscalizadores, como son la
o el Titular de la Contraloria (Organo Interno de Control), asi como a la
o el Titular del Departamento de Auditoria Interna;

Universidad: Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo; v,
Visita de inspeccion: actividad que se permite analizar una o mas
operaciones, procesos, procedimientos o el cumplimiento de
disposiciones legales o administrativas con un objeto especifico o
determinado, con caracter preventivo o correctivo y, en su caso,
proponer acciones concretas y viables que redunden en la solucion de
la problematica detectada.
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Capitulo |

De los Responsables de las Unidades Auditadas

Articulo 6. Los titulares de las dependencias administrativas y académicas, en el
ambito de sus respectivas atribuciones, seran los encargados de instruir las
medidas y acciones necesarias para facilitar al o los auditores el acceso a las
instalaciones, documentos y demas informacion necesaria para llevar a cabo las
auditorias, revisiones y las visitas de inspeccion.

Los servidores publicos de las dependencias administrativas y académicas
auditadas deberan proporcionar, en los términos y plazos que les sean solicitados
al momento de la entrega de la orden de auditoria y durante el transcurso de ésta,
los informes, documentos y en general, los datos y cooperacion técnica para

realizar las auditorias, revisiones y visitas de inspeccion.

Capitulo i
De las Generalidades de las Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion

Articulo 7. Las auditorias, revisiones y visitas de la inspeccion tendran por
propésito examinar las’ operaciones, cualquiera que sea la naturaleza de las
dependencias administrativas y académicas, mandatos y contratos analogos, para
entre otros, verificar los estados financieros; los resultados de la operacion de las
dependencias; si la utilizacion de los recursos se ha realizado en forma eficiente
en las dependencias; si los objetivos y metas se lograron de manera eficaz y
congruente con una orientacion a resultados; para determinar el grado de

economia, eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la
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normativa con la que se ha administrado los recursos publicos que fueron

suministrados y comprobar si en el desarrollo de las actividades de los servidores
publicos han cumplido con las disposiciones aplicables en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo y de la Normatividad

aplicable de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

Articulo 8. El Plan Anual de Auditoria, servira como base para la planeacion de las
auditorias, es el proceso en el que se proyecta la practica de una auditoria interna,
en la que se involucran estrategias y objetivos especificos a seguir, con la finalidad
de obtener resultados claros, suficientes, especificos y relevantes en la ejecucion
de las mismas.

Articulo 9. EI PAA debera estar orientado a los procesos y areas con mayor riesgo
de las dependencias administrativas y académicas. Esta accion pretende que
contribuya a proporcionar la eficiencia y la eficacia en la ejecucion de los
programas y en el ejercicio del gasto, asi como la satisfaccion de los objetivos al
que estan destinados; el apego de la legalidad, asi como la transparencia y
rendicion de cuentas. Para tal fin la Contraloria (Organo Interno de Control) y el
Departamento de Auditoria Interna determinaran las areas, tramites, servicios y
procesos criticos, proyectos de inversion relevantes, programas prioritarios,
estratégicos o con asignaciones presupuestarias significativas, asi como los

rubros con alta incidencia y recurrencia de observaciones.
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Capitulo 1l

De la Programacion de las Auditorias

Articulo 10. La o el titular de la Contraloria (Organo Interno de Control) autorizara
a propuesta de la o el Titular del Departamento de Auditoria Interna el Plan Anual
de auditorias para el registro, control y seguimiento del control interno realizado
con base a la identificacion y administracion de riesgos.

Articulo 11. El Plan Anual de Auditorias contendra:

I.  Numero y tipo de auditorias a realizar;

Il.  Dependencias administrativas y académicas, programadas y actividades
a examinar,

Ill. Identificar los objetivos que se pretenden alcanzar, la oportunidad para
mejorar la operacion, los criterios que sirvieron para seleccionar la
revision y su alcance;

IV. Periodos estimados de realizacion; vy,

V. Establecer la distribucion de la fuerza de trabajo asignada para la
ejecucion de las auditorias, delimitando funciones y responsabilidades de

acuerdo a su cargo.

Articulo 12. La Contraloria (Organo Interno de Control) y el Departamento de
Auditoria Interna, elaboraran y enviardn su PAA a mas tardar el primer mes de
cada ano y comunicaran las modificaciones efectuadas a la o el Rector en

funciones.
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Articulo 13. La Contraloria (Organo Interno de Control) y el Departamento de

Auditoria Interna, podran ordenar Auditorias Extraordinarias cuando asi se
requiera, no contempladas en el PAA y en su caso, podran adicionar, cancelar o
reprogramar las auditorias, debiendo obtener previamente la opinién de la o el
Rector.

Capitulo IV
De la Practica de la Auditoria

Articulo 14. La practica de la auditoria se llevara a cabo mediante mandamiento
escrito emitido por la o el Titular del Departamento de Auditoria Interna,
denominada “Orden de auditoria” la cual debera contener:
I. Nombre de la o el Titular del Departamento de Auditoria Interna,
adjuntando su nombramiento que asi lo acredite (Anexo I);
Il. Nombre de la Dependencia Administrativa o Académica a la que se
practicara la auditoria, asi como el domicilio donde habra de efectuarse;
Ill. Tipo de Auditoria;
IV. Fundamento juridico;
V. Nombre de los auditores que la practicaran;
VI. Solicitud de designacion por escrito, de un enlace por parte del ente
auditado para la atencién de la auditoria;
VII. Objeto de la auditoria, periodo y/o ejercicio fiscal que se revisara:
VIII. Fecha y hora en que se aperturara el Acta de Inicio de Auditoria; y,
IX. Anexo ll, consistente en el Requerimiento de informacion por escrito, que

debera proporcionar la dependencia auditada dentro de los 5 cinco dias
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habiles, para los trabajos de auditoria en la fecha que se sefale para el

Inicio del Acta de Auditoria.

Articulo 15. Previo al inicio de la auditoria, la orden correspondiente se entregara
por la o el Titular del Departamento de Auditoria Interna y/o el auditor designado,
quienes la practicaran conforme a lo siguiente: La o el Titular del Departamento de
Auditoria Interna y/o los auditores designados que se presenten a entregar la
orden de auditoria deberan hacerlo ante el Titular de la dependencia administrativa
0 acadéemica Auditada, entregaran dicha orden, obteniendo de su pufio y letra el
acuse de recibido correspondiente, asi como el sello oficial de la dependencia

auditada.

Articulo 16. Una vez entregada la orden de auditoria y agotados los 5 cinco dias
otorgados, se elaborara el Acta de Inicio de Auditoria en dos ejemplares, para
hacer constar el inicio de los trabajos de auditoria, la cual contendra lo siguiente:
I.  Lugar, fecha y hora de su inicio;
Il.  Nombre, cargo e identificacion del auditor designado;
Ill.  Nombre, cargo e identificacion del Titular de la dependencia auditada;
IV. Nombre, cargo e identificacién de los que participaran como testigos,
quienes podran ser designados por el Titular de la dependencia auditada,
y en caso de que se niegue a designarlos, lo haran los auditores
actuantes;
V. Mencion de que se realizé la entrega formal de la orden de auditoria y de
qué se expuso al Titular de la dependencia auditada el objeto de la

auditoria y el periodo y/o ejercicio fiscal que se revisara;
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VI. Nombre, cargo e identificacion del servidor publico que atendera los

requerimientos de informacion relacionadas con la auditoria, debiendo
ser el titular de la dependencia auditada o el designado por éste;

VIl. Se le exhortara al Titular de la dependencia auditada para que se
conduzca con verdad, haciéndole de su conocimiento las faltas
administrativas en que se pueda incurrir en caso de no hacerlo, en los
términos de lo previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Michoacan y la normatividad universitaria;

VIIl. Fecha y hora de su conclusion,; y,

IX. Recabar las firmas de las personas que intervinieron en el acto y entregar
un ejemplar del Acta de Inicio de Auditoria al Titular de la dependencia
auditada, quien debera firmar de su pufio y letra y plasmar con el sello de
la Dependencia la recepcion de la misma. Si se negaren a firmar, se hara
constar en el acta sin que esta circunstancia afecte el valor probatorio del
documento y se turnara a la autoridad competente para que se proceda

conforme corresponda.

Articulo 17. La ejecucion de la auditoria debera realizarse en un plazo no mayor
de 90 noventa dias habiles, contados a partir de la fecha de la apertura del Acta de
Inicio de Auditoria y hasta la notificacion del Informe Final de la Auditoria. Dicho
plazo podra ampliarse hasta por 90 noventa dias habiles mas, siempre y cuando
se solicite mediante escrito que funde y motive la prorroga, el cual a criterio de la o
el titular del Departamento de Auditoria Interna debera ser autorizado mediante el
acuerdo respectivo, que constard en el expediente de auditoria. De requerir un

plazo mayor, la o el titular del Departamento de Auditoria Interna, solicitara a la o
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el Contralor la opinion favorable para su ampliacion, misma que sera otorgada

previo analisis de la justificacion respectiva.

Articulo 18. El titular de la dependencia auditada y/o el enlace designado para
atender los requerimientos de informacion deberan proporcionar de manera
oportuna y veraz los informes, documentos y, en general, todos aquellos datos
necesarios para la realizacion de la auditoria en los plazos en que le sean
solicitados, mismos que no deberan exceder de 5 cinco dias habiles.

Articulo 19. En caso de que existan circunstancias que impiden proporcionar la
informacién en el plazo inicialmente concedido a la dependencia auditada, la o el
Titular del Departamento de Auditoria Interna podra otorgar un plazo adicional por
Unica vez y por un término no mayor a 5 cinco dias habiles, previa solicitud por

escrito de dichos servidores publicos en donde justifiquen y motiven su peticién.

Articulo 20. Si durante la ejecucién de la auditoria se requiere ampliar, reducir o
sustituir a los auditores, asi como modificar el objeto o el periodo de revision, se
elaborara acta circunstanciada en donde se haga constar el motivo del cambio y
posterior a ello se notificara mediante oficio dicha ampliacion, reduccion,
sustituciéon o modificacién al Titular de la dependencia auditada.

Articulo 21. Los auditores que practicaran la auditoria deberan cumplir con lo
siguiente:

I.  Elaborar por escrito el programa de trabajo de la auditoria que describa

las actividades a desarrollar y el tiempo estimado para su ejecucion el

cual formara parte del expediente de auditoria;
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Determinar el universo, alcance o muestra y procedimiento de auditoria

que se aplicaran en la ejecucion de la auditoria:

Registrar en cédulas de auditoria el trabajo desarrollado de las
conclusiones alcanzadas, las cuales conjuntamente con la
documentacion proporcionada por la o el Titular de la dependencia
auditada o por el enlace designado con quien se entienda la auditoria o
visita, formaran parte de los papeles de trabajo; v,

Recabar la documentacion que sustente los hallazgos y acredite las

observaciones determinadas.

Articulo 22. Los resultados que determinen presuntas irregularidades o

incumplimientos normativos, se haran constar en cédulas de observaciones

preliminares, las cuales contendran:

VI.

El nimero de expediente y tipo de auditoria, Unidad Responsable o area
auditada, periodo y/o ejercicio fiscal auditado;

Numero de resultado, nimero de observacién y descripcién de la
observacion;

En su caso, el monto del presunto dafo patrimonial y/o perjuicio;

Las disposiciones legales y normativas incumplidas derivado de las
observaciones;

Fundamento legal;

El nombre, cargo y firma del Titular de la dependencia auditada, de los
servidores publicos directamente responsables de atender las
observaciones planteadas y de los auditores responsables de coordinar y

de supervisar la ejecucion de la auditoria; y,
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VIl. La fecha de la firma y del compromiso para la solventacién de las

observaciones.

Articulo 23. Para dar a conocer las cédulas de observaciones preliminares se
girara citatorio al titular de la dependencia auditada, sefialando lugar, fecha y hora
para llevar a cabo la notificacion de las mismas, lo que se hara constar mediante
la realizacion de Acta Circunstanciada por los intervinientes.

Articulo 24. Cuando el servidor publico se negara a firmar las referidas cédulas,
se asentara en el acta precisada con antelacion en la que se hara constar que se
dio a conocer el contenido de las observaciones y se asentara su negativa a
firmarlas, esta ultima circunstancia no invalidara el acto, ni impedira que surta sus
efectos. El titular de la dependencia auditada contara con un plazo de quince dias
habiles, a partir del dia siguiente en que fueron suscritas las cédulas de

observaciones preliminares para su solventacion, sin que proceda prérroga.

Articulo 25. Una vez agotado el plazo concedido, la dependencia auditada
mediante oficio suscrito por el titular, debera entregar en copias certificadas,
foliadas y selladas la documentacion que considere pertinente para su justificacion,

atencion y solventacion, la cual se recepcionara mediante acta circunstanciada.

Articulo 26. Una vez recepcionada la informacion y documentacién entregada, el
auditor responsable revisara, analizara y valorara su contenido, con la finalidad de

emitir las cédulas de observaciones finales.
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Articulo 27. Los resultados finales que determinen presuntas irregularidades o

incumplimientos normativos se haran constar en cédulas de observaciones finales,
las cuales contendran:

I.  El nimero de expediente y tipo de auditoria, Unidad Responsable o area
auditada, periodo y/o ejercicio fiscal auditado;

Il.  Numero de resultado, nimero de observacién y descripcion de la
observacion;

lll. En su caso, el monto del presunto dafio patrimonial y/o perjuicio;

IV. Las recomendaciones, acciones preventivas y correctivas para contribuir
a la solucion de los hechos observados;

V. Las disposiciones legales y normativas incumplidas derivado de las
observaciones;

VI. Fundamento legal;

VII. El nombre, cargo y firma del Titular de la dependencia auditada, de los
servidores publicos directamente responsables de atender las
observaciones planteadas y de los auditores responsables de coordinar y
de supervisar la ejecucion de la auditoria; vy,

VIll. La fecha de la firma y del compromiso para la solventacién de las

observaciones.

Articulo 28. Para dar a conocer las cédulas de observaciones e Informe Final de
Auditoria se girara citatorio al titular de la dependencia auditada, sefialando lugar,
fecha y hora para llevar a cabo la notificacion de las mismas, lo que se hara
constar mediante la realizacién de Acta Circunstanciada por los intervinientes.
Cuando el servidor publico se negara a recibir y firmar las referidas cédulas e

informe final, se asentara en el acta precisada con antelacién en la que se hara
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constar que se dio a conocer el contenido de las observaciones e informe final y

se asentara su negativa a firmarlas, esta ultima circunstancia no invalidara el acto,
ni impedira que surta sus efectos.

Articulo 29. El informe final de auditoria debera contener:
I.  El antecedente de la dependencia auditada:
Il. El objeto, alcance, organigrama y periodo revisado:
lll. Los resultados de los trabajos desarrollados:
IV. Limitaciones durante el desarrollo de la auditoria;
V. Recomendaciones preventivas y correctivas:
VI. Normativa aplicable; y,
VII. La conclusion.

Articulo 30. Las Cédulas de Observaciones e Informe Final de Auditoria se
notificaran a los extitulares de la dependencia auditada que estuvieron en
funciones en los periodos o ejercicios fiscales auditados, para ello se giraran los
citatorios correspondientes sefalando lugar, fecha y hora para llevar a cabo la
notificacion de las mismas, lo que se hara constar mediante Ia realizacién de Acta
Circunstanciada por los intervinientes. Cuando los extitulares se negaran a recibir
y firmar las referidas cédulas e informe final, se asentara en el acta precisada con
antelacion, en la que se hara constar que se dio a conocer el contenido de las
observaciones e informe final y su negativa a firmarlas, esta ultima circunstancia
no invalidara el acto, ni impedira que surta sus efectos.

Articulo 31. En el caso de que, los extitulares siendo debidamente notificados no

comparezcan a la citacion, se levantara Acta de No Comparecencia por el Auditor
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designado en la Auditoria, en la que se hara constar su ausencia sin causa

justificada, en consecuencia, se girara nuevo citatorio sefialando fecha, hora y
lugar para su notificacion.

Articulo 32. Si los extitulares no comparecieran a esta segunda citacion, se les
notificara por los medios electrénicos que se tengan al alcance del Departamento
de Auditoria Interna quedando constancia mediante el documento respectivo; una
vez agotados los mismos, sin lograr su notificacion, la misma se realizara por
estrados de la Contraloria de la Universidad.

Articulo 33. Una vez notificadas las Cédulas de Observaciones y el Informe Final
de Auditoria, el Titular de la dependencia auditada y el o los Extitulares tendran un
término de 15 quince dias habiles para entregar mediante oficio la documentacién
e informacién que solventen dichas observaciones (distinta o adicional a la ya
entregada en el proceso de auditoria), la cual debera presentarse debidamente
certificada, relacionada vy digitalizada ante la o el Titular de la Contraloria; dicho
término empezara a correr a partir del dia siguiente de su notificacion.

Articulo 34. Una vez concluido el proceso de Auditoria, el titular del Departamento
de Auditoria Interna, dentro del término de 10 diez dias habiles, remitira mediante
oficio el Expediente de Auditoria a la o el Titular de la Contraloria para su
seguimiento, dejando una copia integra en digital y fisico de dicho expediente en
los archivos del Departamento de Auditoria Interna.
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Articulo 36. La o el Titular de la Contraloria debera informar a la o el Rector, en

los medios que para el efecto se establezcan, los resultados obtenidos de la

practica de auditorias, conforme a las condiciones y plazos sefalados en el mismo.

CAPITULO V
Del Seguimiento de las Observaciones Finales de Auditoria

Articulo 37. Una vez que la o el Titular de la Contraloria recepciona el Expediente

de Auditoria, designara mediante oficio, al Auditor para su seguimiento.

Articulo 38. Concluido el término de los 15 quince dias habiles otorgados a la
Dependencia Auditada, el auditor designado recepcionara la informacion y
documentacion que entregue la dependencia mediante el Acta de Recepcion de
documentacion y medio electrénico del seguimiento de las observaciones.

Articulo 39. Una vez revisada y valorada la documentacion remitida por el Titular
de la Dependencia auditada, el resultado se hara constar en cédulas de
seguimiento, mismas que contendran:

L El nimero de expediente y tipo de auditoria, Unidad Responsable o

area auditada, periodo y/o ejercicio fiscal auditado:

Il NUmero de Expediente de seguimiento y nimero de cédula:

lll.  Antecedentes de la Auditoria;

IV.  Ladescripcion de la observacion:;

V. Las recomendaciones planteadas y las acciones realizadas por la

dependencia auditada;
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VI.  Nombre, cargo y firma de los auditores responsables de coordinar y

supervisar el seguimiento;
VII.  Acciones correctivas y preventivas; y,

VIIl. Resultados del seguimiento.

Articulo 40. Los resultados de las Cédulas de seguimiento se plasmaran
mediante un Informe en donde se precisara si la observacién fue ratificada,
rectificada o eliminada.

Articulo 41. Cuando resulte insuficiente la informacién que presenté el Titular y en
su caso los Extitulares de la Dependencia auditada para efectos de solventar las
observaciones, el Auditor designado elaborara el Informe de Seguimiento de las
Observaciones; para tal efecto se citarda mediante oficio en el que sefale lugar, dia
y hora a la o el Titular y en su caso a los Extitulares de la dependencia auditada

para notificar dicho informe y realizar la entrega del mismo.

Articulo 42. Si derivado del seguimiento de las observaciones y de acuerdo con el
resultado del Informe Final se determinan actos u omisiones de servidores
publicos en el desempefio de sus funciones que pudieran constituir
responsabilidad administrativa, se turnaran mediante oficio a la autoridad
competente dentro de los 30 treinta dias habiles siguientes para los efectos
procedentes.

Articulo 43. Las revisiones y visitas de inspeccion que practique el Organo Interno
de Control y el Departamento de Auditoria Interna, en cumplimiento de sus

atribuciones, se sujetaran en lo procedente a las presentes disposiciones.
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CAPITULO VI

Del Seguimiento de las Recomendaciones

Articulo 44. De |las recomendaciones emitidas por el Auditor designado vy
precisadas en el Informe Final de Auditoria, el Titular de la dependencia auditada
debera de rendir un informe con la evidencia documental pertinente, dentro de los
30 dias habiles posteriores a la notificacién del mismo, del seguimiento y atencion
a las recomendaciones y acciones correctivas realizadas, el cual debera ser
presentado por escrito ante el o la Titular de |a Contraloria.

Articulo 45. Una vez entregada la evidencia documental por la dependencia’

auditada ante la Contraloria, el auditor designado debera llevar a cabo Ia
corroboracion de su cumplimiento mediante visita de inspeccién y/o verificacion de

los datos aportados.

Articulo 46. En caso de que la Dependencia auditada haga caso omiso a las
recomendaciones realizadas y no entregue dentro del término establecido las
acciones que implementé para cumplir con las recomendaciones, se dara vista de
manera inmediata a la autoridad competente, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan.

CAPITULO VI

Del Incumplimiento
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Articulo 47. En caso de que los requerimientos de informacion que realiza el
Titular del Departamento de Auditoria Interna y/o Auditor designado dentro de una
visita de inspeccion, verificacion, revisién, auditoria y seguimiento, no sean
atendidos en tiempo y forma por los Titulares de las dependencias, o bien se
nieguen a entregarla, se dejara constancia de su negativa a través del acta de
hechos correspondiente, la cual se remitira dentro de los tres dias habiles
siguientes a la autoridad investigadora del organo Interno de Control de Ia
Universidad para los efectos que corresponda.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento, una vez aprobado por el Consejo Universitario,
entrara en vigor al dia siguiente habil de su publicacion en la Gaceta Nicolaita,
quedando derogado el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Auditorias de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo del 15 de
junio del afio 2016, asi como toda aquella normatividad que se oponga al presente
Reglamento.

Segundo. Las auditorias en proceso iniciadas de conformidad con el Reglamento
Interno y Actualizacién de la Estructura Organizacional de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo aprobado en fecha 24 de octubre del afo
2019 que se encuentren en tramite o pendientes de remisién al area de
investigacion, a la entrada en vigor del presente Reglamento, se resolveran hasta

Su procedencia en términos del Manual citado que se abroga.

APROBADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO EL 13 DE ENERO DE 2025




